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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DUYEN HAI Djc lap - T do - Hanh phiic
S4: 35/KH-UBND Duyén Hai, ngay 12 thding 4 nam 2022
KE HOACH

Tuyén dung vién chite sy nghiép Trung tim
Vin héa - Théng tin va Thé thao huyén Duyén Hai nim 2022

Can ctr Luat Vién chire ngay 15/11/2010;

Cin ctr Lut stra dbi, bd sung mot s6 diu cua Luit Can bg, cébng chirc va
Luét Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cu Ngh1 dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha
quy dinh v& tuyén dyng, st dung va quan ly vién chirc;

Cin cir Théng tu sb O6/2020/TT—BNV ngay 02/12/2020 cla B6 trudng
Bd Nbi vu ban hanh Quy ché t4 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chuc,
thi nang ngach cdng chire, thi hodc xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién
chirc; Néi quy thi tuyén, xét tuyén cbng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chirc, thi hogc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic;

Cin ot Thong tu lién tich sé 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
19/5/2015 ctia B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va B trudng Bo No6i
vu quy dinh mi s6 va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh thu vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cla Uy ban
nhan dén tinh Tra Vinh v& viéc ban hanh Quy dinh vé phén cép tuyén dung, st
dung va quan Iy vién chirc trong cic co quan, t6 chirc, don vi sy nghiép cong 1ap
Nha nuéce trén dia ban tinh Tra Vinh;

Cin ctt Quyét dinh sb 3007/QD-UBND ngay 27/12/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Tra Vinh vé viéc giao sb lugng ngudi 1am viée d6i véi cac don Vi
su nghiép cong 18p ty dam bao mdt ph.'?m chi thudng xuyén va don vi sy nghiép
cong 18p do ngén sach Nha nudc dam bao chi thudng xuyén nim 2022;

Cin ctr Quyét dinh s6 161/QP-UBND ngay 20/01/2022 ctia Uy ban nhan
dan huyén Duyén Hai v& viéc giao sb luong ngudi lam viée dbi véi cac don vi
su nghip cong 18p do ngén sach Nha nudc bao dam chi thudng xuyén nim
2022;

Uy ban nhén dan huyén Duyén Hai xay du'ng K¢é hoach tuyén dung vién

chirc su nghiép Trung tdm Van héa - Théng tin va Thé thao huyén Duyén Hai
nim 2022, cy thé nhu sau:



I. MUC PICH, YEU CAU:

- Tuyén dung vién chirc phai dung vi trf viéc 1am, co cdu chirc danh nghé
nghigp va trong dinh mirc s6 lwong ngudi lam viéc chua sir dung tai cac don vi
sy nghi€p cong 14p;

- Tuyén dung ngudi cd phé:m chit dao dtrc, 6 trinh do chuyén mén, vén
bang, chimg chi dap tng ti€u chuan cia vj tri viéc 1am, co cu chitc danh nghé
nghiép can b tri, sir dung tai cdc don vi sy nghiép cong lap;

- Cong tac td chirc tuyén dung vién chirc phai ¢dm bao nguyén téc canh
tranh, cong bang, nghiém tuc, khach quan, dén chu va ding quy dinh cta phip
luat vé vién chirc.

II. NQI DUNG KE HOACH TUYEN DUNG:

1. Bdo cdo tinh hinh st dung s6 lrong ngudi lam viéc duoc giao tai
Trung tim Vin héa - Thong tin va Thé thao huyén nim 2022:

Téng s6 ngudi lam viée dugc Uy ban nhan dén huyén giao cho Trung
tim Vén héa - Thong tin va Thé thao huyén nim 2022 13 16 chi tiéu; s6 vién
chirc hién cé mat 11 ngudi, con 05 chi tidu chua thuc hién.

- Hién trang d3 b tri 11/16 vién chirc theg vi tri viéc lam khi Trung tén}
Vin héa - Thong tin va Thé thao huyén duoc t6 chic lai theo Quyet dinh s0
112/QDb-UBND ngay 12/01/2022 ctia Uy ban nhan dan huyén, cy thé nhu sau:

+ Vi :cri viée lam Giam dbc Trung tdm: 01 ngudi (phu trach hoat dong
thong tin - thé thao);

+ Vi tri viéc lam Phé Gidm d6c Trung tim (phu trach Vin héa - Vin
nghé): 01 nguoi;

+ Vi tri viéc lam Pho Gidm déc Trung tAm (phu trach linh vuc hanh
chinh): 00 nguoi;

+ Vi tri viéc lam phuy trach thu thap théng tin, viét tin (Phéng vién): 00
nguoi.

+ Vi tri viéc 1am phu trach bién t4p thong tin (Bién tap vién): 01 nguoi.

+ Vi tri viéc lam phu trach phét thanh (Phét thanh vién): 01 nguoi.

+ Vi tri viéc lam phuy tréch tuyén truyén cb dong (Phuong phép vién): 01
nguoi.

+ Vi tri vi€c 1am phy trach linh vuc vin héa, vin nghé, biéu dién nghé
thuét (Dien vién): 01 nguoi.

+ Vi tri vi¢e lam phu trach hoat d@l}g huéng din 1& héi, tham quan, du
lich kiém quén Iy nha luu niém soan gia Vién Chau khi dugc xay dung (Hudng
dan vién van héa): 01 ngudi.

+ Vi tri viéc 1am phu trach hoat dong thé duyc, thé thao (Huén luyén vién
hodc hudng dan vién): 02 nguoi.

+ Vi tri vi¢c lam phu trach thu thap théng tin, viét tin (Phéng vién): 00
nguoi.
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+ Vi tri viéc lam phy trach k§ thuat vé thu 4m, phét thanh (Am thanh
vién, Ky thudt vién hodc K¥ su): 00 nguoi.

+ Vi tri viéc 1am phu tréch k§ thuat vé thong tin (Quén trj vién hé théng):
00 nguoi.

+ Vi tri vi¢c lam phy trach hoat dong thdng tin thu vién kiém quan Iy
nha thi du sau khi xay dung (Thu vién vién): 00 nguoi.

+ Vi tri viéc 1am phu trach ké toan kiém cdng tac quan trj (Ké toan vién):
01 nguoi.

+ Vi tri viéc 1am phu trach hanh chinh téng hop kiém van thu, luu tri,
thu qu§ (Chuyén vién): 01 ngudi.

- Hién trang vi tri viéc 1am theo co ciu cin b tri tai Trung tdm Vin héa
- Thong tin va Thé thao huyén déi véi 05 chi tidu vién chirc dugc giao nhung
chura thue hién, cu thé nhu sau:

+ Vi tri viéc 1am Phé Gidm d6c Trung tim (phu trach linh vuc hanh
chinh): 01 nguoi (du kién thuc hién quy trinh bd nhiém tir ngudn quy hoach
nhan su tai don vi).

+ Vi tri viéc lam phu trich thu thép théng tin, viét tin (Phong vién): 01
nguoi.

+ Vi trf viéc 1am phy trdch k¥ thuét vé thu am, phat thanh (Am thanh
vién, K¥ thuat vién hodc K§ su): 01 ngudi.

+ Vi tri viéc lam phu trach k§ thuat vé thong tin (Quan trj vién hé théng):
01 nguoi.

+ Vi trf viéc lam phy trach hoat déng thong tin thu vién kiém quan ly
nha thi dau sau khi xay dung (Thu vién vién): 01 ngudi.

2. Nhu ciu tuyén dung vién chirc:

Tdng sb vién chirc cin tuyén dung: 05 chi tidu.

- Vi tri viéc lam phu trach hanh chinh téng hop kiém vin thu, luu trif,
tht quy (Chuyén vién): 01 ngudi (do ngudn quy hoach nhan sy bd nhiém Pho
Giém dbc Trung tAm (phu trach khdi hanh chinh) tir vi trf viéc lam nay nén
tuyén dung d& bd sung).

- Vi tri viéc 1am phu trach thu thip thong tin, vidt tin (Phéng vién): 01
nguoi.

- Vi tri viéc 1am phuy trach k§ thuit vé thu 4m, phat thanh (Am thanh
vién, K§ thuat vién hodic K§ su): 01 ngudi.

- Vi tri viéc 1am phu trach k¥ thuat vé thong tin (Quén tri vién hé thng):
01 nguoi.

- Vi tri viéc lam phu trach hoat dong thong tin thu vién kiém quan ly nha
thi déu sau khi x4y dung (Thu vién vién): 01 nguoi.
(Dinh kém Danh sdch nhu céu chi tiéu tuyén dung vién chirc ndm 2022).

3. Tiéu chuin, didu kién ding ky dy tuyén vién chirc:

a) Tiéu chuén, diéu kién chung:
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Ngudi c¢é di cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP cta Chinh phu, khong phén biét dan tdoc, nam
nit, thanh phin x3 hoi, tin ngudng, tén gido duge ding ky du tuyén vién chic:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Tir ¢t 18 tudi trd Ién;

- C6 Phiéu ding ky duy tuyén;

- C4 ly lich ro rang;

- Cé van béng, ching chi duoc dao tao, phti hop véi vi tri viée lam;

- bt strc khoé dé thuc hién cdng viéc hodc nhiém vu;

- Pap Umg cac didu kién khéc theo yéu ciu cua vj tri viéc lam do don vi
sw nghiép cong 1ap x4c dinh nhung khéng duoc trai véi quy dinh cia phap lut.

b) Tiéu chuén, diéu kién theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am can tuyén:

- D6i v6i vi trf vige 1am phy tréch k§ thuat vé& thong tin: Phai dam béo
tiéu chudn vé trinh do dao tao, bdi dudng theo yéu cu cia chtrc danh nghé
nghiép du kién bd nhiém Quén trj vién hé théng hang IIT (ma sé: V.11.09.25)
theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 5 Théng tuw sb 46/2017/TT-BTTTT ngay
29/12/2017 cta B trudng BO Thong tin va Truyén théng quy dinh tiéu chudn
chitc danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh vién, phét thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thugc chuyén nganh Théng tin va Truyén théng.

- Déi véi vi trf viée 1am phu trach k§ thuit vé thu 4m, phét thanh: Phai
dam bao tidu chudn vé trinh d6 dao tao, bodi dudng theo yéu ciu cia chic danh
nghé nghiép dur kién bd nhiém Am thanh vién hang III (ma s6: V11.09.25) theo
quy dinh tai khoén 2 Diéu 9 Théng tur s6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017
ctia B truéng B Théng tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuin chic danh
nghé nghiép vién chirc cong nghé théng tin.

- bbi véi vi tri viéc 1am phu trdch hoat déng thong tin thu vién kiém
quan Ly nha thi dAu: Phai dam béo tidu chuén v& trinh d¢ dio tao, bdi dudng theo
yéu cau cia chirc danh nghd nghiép du kién bd nhiém Thu vién vién hang III
(mi s6: V.10.02.06) theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Théng tu lién tich sb
02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19/5/2015 cta B trudng B Vin hoa,
Thé thao va Du lich va B6 trudng B Néi vu quy dinh m3 sé va tiéu chuin chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién.

- D6i vé6i vi trf viée 1am phu trach thu thip thong tin, viét tin: Phai dam
bao tiéu chuin vé trinh d6 dio tao, bdi dudng theo yéu ciu ciia chitc danh nghé
nghiép du kién bd nhiém Phéng vién hang I1I (m4 s6: V.11 .02.06) theo quy dinh
tai khoan 2 Dieu 9 Thong tur lién tich s§ 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07/4/2016 cia BY trudng B Thong tin va Truyén thong va Bé truéng Bo Noi
vu quy dinh mi sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép cta cic chirc danh vién
chirc Bién tap vién, Phong vién, Bién dich vién va Dao dién truyén hinh thudc
chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Dbi véi vi tri viéc 1am phu trach hanh chinh téng hop kiém vin thu, luu
trlt, tht quy: Phai dam bao tiéu chuér} vé trinh d6 dao tao, boi dudng theo yéu
cdu cua chiic danh nghé nghiép dy kién bd nhiém Chuyén vién (ma sb: 01.003)
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 7 Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
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cia B trudong B6 Noi vu quy dinh ma s0, tiéu chun chuyén mén, nghiép vu va
xép luong dbi véi cac ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh vin thu.

c) Nhung nguoi sau diy khong duge ding ky du tuyén vién chie:

- Mét ning lyc hanh vi dén su ho#ic bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh béan én, quyét
dinh v& hinh sy cta Tda 4n; dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dwa vao
co s& cai nghién bt budc, dua vio co sé gido dyc bét budc, truong gido dudng.

4. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:

a) Hinh thire tuyén dyng:

Tuyén dung vién chirc duge thue hién thdng qua phuong thic xét tuyén
theo quy dinh tai Pidu 11 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu va thye
hién theo ndi quy, quy ché xét tuyén vién chirc quy dinh tai Thong tu sb
06/2020/TT-BNV cta B truéng Bd Néi vu.

b) N6i dung xét tuyén:

Xét tuyén vién chirc dwoc thuc hién theo 2 Vong nhu sau:

- Vong 1: Kiém tra d1eu kién du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo
yéu cau clia vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dap Umg du thi nguoi dy tuyén duoc
tham dy vong 2.

- Vong 2: Té chirc danh gié vé kién thirc nghlep vu chuyen nganh.

+ Hinh thirc: Té chirc thie hanh hodc phéng van dbi véi céc vi tri tuyén
dung.

+ Noi dung: K1em tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghe nghiép cua
ngu’ol dy tuyén theo yéu cAu cuia vi trf viéc 1am cén tuyén. Hoi dong tuyén dung
vién chire s& thanh 14p Ban klem tra, sat hach dé thuc hién nhiém vy tham muu
gitip Hoi ddng xay dung De phong vén va td chirc danh gid két qua thuc hanh
ddi vé6i timg thi sinh dy tuyen

+ Thang diém: Diém phéng vén hodc thuc hanh dugc thuc hién theo
thang diém 100 diém.

¢) Uu tién trong xét tuyén:

- Déi tuong va diém wu tién trong xét tuyén:

+ Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao déng, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5
diém vao két qué diém vong 2;

+ Ngudi dén toc thiéu sb, si quan quén doi, st quan cbng an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tbt nghi€p dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quéan su cép x3 nganh quén sy co s¢ duoc phong quin ham si quan du bj da
déng ky ngach sT quan du bi, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con
cua ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bj nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hing Lao ddng: Pugc cong 5 diém vao két qué
diém vong 2;



+ Ngudi hoan thanh nghia vy quén su, nghia vu tham gia cong an nhéan
dén, ddi vién thanh nién xung phong: Puge cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Truong hop ngudi du xét tuyén thudc nhidu dién wu tién néu trén thi
chi dugc cong diém wru tién cao nhét vao két quéa diém vong 2.

d) Xéc dinh ngudi tring tuyén:

- Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac didu
kién sau:

+ Cé két qua diém phéng vin hoiic thuc hanh tai vong 2 dat tir 50 didm
trg 1€n.

+ Cé s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién tai diém ¢ khoan 4 cta Ké
hoach nay (néu c6) cao hon l4y theo thtr tur didm tir cao xubng thép trong chi tiéu
duoe tuyén dung clia timg vi trf viéc 1am.

- Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 téng sb diém bang nhau & chi tiéu
cudi cing cua vi tri viéc lam cén tuyén thi ngudi c6 két qua diém phéng van
hodc thuc hanh tai vong 2 cao hon 14 ngudi triing tuyén; néu van khong xac dinh
dugc thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc bdo cdo Chi tich Uy ban nhin dan
huyén xem xét, quyét dinh ngudi tring tuyén.

- Ngudi khdng tring tuyén trong ky xét tuyén vién chiic khéng duoc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 14n sau.

&) Ho so ding ky du tuyén:

- Pbi véi hd so ding ky du tuyén: Phiéu ding ky du tuyén (theo mau quy
dinh tai Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu).

- P6i v6i hd so hoan thién khi triing tuyén (chi &p dung ddi véi ngudi ¢6
thong béo tring tuyén): Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhén duoc thong
bao két qué tring tuyén, ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thAm
quyén tuyén dung d& hoan thién hd so tuyén dung.

Thanh phén hd so bao gom:

+ Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cdu cta vi trf viéc 1am du tuyén,
van ban chimg nhén déi tuong uu tién (néu cé); truong hop ngudi trang tuyén c6
bing t6t nghiép chuyén mén da chudn diu ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh
ma twong g véi yéu ciu cla vi tri viée lam dy tuyén thi duge s dung thay thé
ching chi ngoai ngft, tin hoc;

+ Phiéu ly lich tu phép do co quan cé thdm quyén cép;

+ Gidy kham strc khde (c6 két luin di strc khoe d& 1am vidc);

+ Trudng hop ngudi triing tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung vén bang, chimg chi, chimg nhén khéng dung
quy dinh d€ tham gia du tuyén thi ngudi dimg déu co quan, don vi c6 thdm
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

+ Truong hop nguoi dang ky du tuyén c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké
khai Phiéu déng ky du tuyén hodc st dung vin bing, chimg chi, chimg nhén
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khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi co thdm quyén
tuyén dung thdng bdo cdng khai trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin
dién tr cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mét ky tuyén dung tiép theo.

5. Dy kién thoi gian, dia diém tb chire tuyén dung:

- Thoi gian t6 chire tuyén dung: Dy kién thuc hién Théng bao tuyén
dung trong thang 5/2022, sau khi cé vin ban thdm dinh, phé duyét ctia S& Noi
Vu.

- Pia diém: Trung t4m Vin héa - Thong tin va Thé thao huyén Duyén
Hai, 4p Ro Say, x3 Ngii Lac, huyén Duyén Hai, tinh Tra Vinh.

M. TO CHUC THUC HIEN

Sau khi K& hoach duoc S& Noi vu phé duyét, Uy ban nhan dan huyén
Duyén Hai t5 chirc thuc hién cic nhiém vu sau:

1. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhéin din va Uy ban nhén dan
huyén:

- Thong bio tuyén dyung vién chirc;

- Thanh lap Hbi d6ng xét tuyén vién churc;

- Thanh 14p Ban Gidm sét ky xét tuyén vién chuc;

- Céng nhan ket qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung vao vién chic
d6i v6i ngudri tring tuyén.

2. Trach nhiém ciia Co' quan To chike - N§i vu;

- Trinh Uy ban nhén dan huyén thong bio bio tuyén dung vién chic sau
khi ké hoach dugc S& Noi vu phé duyét;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén thanh 14p Ho6i dong xét tuyén
vién chirc; Ban gidm sat ky xét tuyén vién chirc;

- Phéi hop Trung tdm Vin hoéa - Théng tin va Thé thao huyén thuc hién
mét s6 nhiém vy ¢6 lién quan trong thyc hién quy trinh tuyén dung,

3. Trach nhiém cia Trung tim Vin héa - Théng tin va Thé thao
huyén:

Phéi hop Co quan T4 chirc - Nbi vy thyce hién cac nhiém vy c6 lién quan
dén cong tac tuyén dung vién chic:

- Tiép nhan Phiéu déng ky du tuyén

- Trinh Chu tich Hoi ddng xét tuyén vién chirc thanh 14p Ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén (vong 1); thanh 1ap Ban kiém tra sat hach (vong 2);

- Phéi hop c4c don vi ¢6 lién quan x4y dyng danh muc tai liéu 6n tap;

- Lap danh séch va th6ng béo triéu tap thi sinh da didu kién dy xét tuyén
o vong 2; .

- T6 chitc phong van hoiic thye hanh v& chuyén mén nghi¢p vu tai vong
2;



- Lap danh sach ngudi di diéu kién tring tuyén xét tuyén vién chirc;

- Trinh Chu tich Héi ddng xét tuyen vién chirc Bao cdo Chu tich Uy ban
nhén dén huyén quyét dinh céng nhén két qua xét tuyén vién chuc theo thdm
quyén;

- Giai quyét khiu nai, t8 cdo trong qud trinh t6 chirc xét tuyén;

- Thong bdo cong nhén két qua trung tuyén; thoi han ngudi tring tuyén
hoan thién hd so tuyén dung;

- Phbi hop, dé nghj cac co quan, don vi cd lién  quan thuc hién mét sé
nhiém vu khac theo quy dinh vé cong tac td chirc xét tuyén vién chire.

Trén day 14 K& hoach tuyén dung vién chtc sy nghiép Trung tAm Vin
héa - Thong tin va Thé thao huyén nam 2022 ciia Uy ban nhan dan huyén Duyén
Hai, Chu tich Uy ban nhén dan huyén Duyén Hai dé nghi Giam dbc S& Noi vu
xem xét, ¢6 ¥ kién thim dinh, phé duyét theo thAm quyén./.

Noi nhin:

- S& Noi vu;

- TT.HU; TT.HPND huyén (b/c);
- CT, cac PCT.UBND huyén;

- Trung tdim VHTT&TT huyén;
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