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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DUYEN HAI Pje 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06/KH-UBND Duyén Hai, ngay 18 thing 01 ndim 2022
KE HOACH

Thuwe hién dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac theo Nghi dinh
s0 59/2019/ND CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh lujt phong, chdng tham nhiing
nim 2022 va nhirng nim tiép theo

L. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich, yéu cau

- Dinh ky chuyén d8i vj tri cong tac d6i véi cdng chirc, vién chirc khéng
gitt chirc vy 1anh dao, quan ly dang cong tac trong céc linh vyc, nganh nghé quy

dinh phai chuyén d6i nhdm chi dong phong ngira tham nhiing trong d6i ngii
cdng chire, vién chic.

- Viéc dinh ky chuyen dbi vi tri cong tac nhim sip xép, bb tri cong chue,
vién chirc phu hop véi chuyen mdn, nghiép vu dugce dao tao va nhu cau thuc té
cua timg co quan, don vi; phéat huy tinh thin trich nhiém, nang cao hi¢u qua
trong cdng tac cua timg cong chitc, vién chirc; ddng thoi g6p phin bao vé ndi
b, phong ngira cong chire, vién chte vi pham ndi quy, ky ludt va vi pham phap
luét trong thyc thi cong vu.

- Pinh ky chuyen d6i vi tri cong tac phai ¢dm bao sat véi thuc té, c6 tinh
kha thi va hiéu qua thiét thue.

2. Yéu cdu

- Viéc thyc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac theo Ké hoach nay 12
quy dinh bét budc, thudng xuyén, ap dung d6i véi tat ca cong chire, vién chirc
duge bd tri vao cac linh vuc, nganh, nghé quy dinh phai chuyén dbi vi tri cong
tac.

- Phai khach quan, cong tam, khoa hoc va hop ly, phi hop véi chuyén
moén, nghiép vy; chéng bibu hién be phai, chu nghia ¢4 nhén; khong dé tinh
trang mit doan két va tranh 1am x40 trén sy 6n dinh trong co quan, don vi.

- Phai dung nguyen tic hoan vi, khong anh huéng dén tdng, gidm bién
ché clia co quan, don vi.

- Phai dugc tién hanh theo ké hoach, duoc cong b cong khai trong noi
bd co quan va gén véi trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, don vi.

- Cot trong cong téc tu tuong, lam cho céng chirc, vién chic théng sudt
vé tu tuong, théng nhat nhan thic dé tw gidc thuc hién; cong chirc, vién chirc
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phai nghiém tic chp hanh quyét dinh chuyén dbi vi tri cong tac cua co quan,
don vi, nguoi ¢ tham quyén.

II. NOI DUNG

1. Béi tuong

1.1. Déi twong chuyén doi:

- Cong chtrc, vién chirc kh(‘)ng gilr chure vu lanh dao, quan 1y cong tac tai
cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc thude Uy ban nhan dén huyén;
cac don vi trudong hoc truc thudc; cong chirc cap xd lam chuy€n mén, nghiép vu
tai cac vi tri thudc cac linh vuce, nganh, nghe quy dinh phai dinh ky chuyén dbi
vi tri c6ng tac.

- Nguoi ¢6 chue vy, quyén han 1am viéc tai mot sé vi trf lién quan dén
cong tac t6 chtrc can bd, _quan ly tai chinh cOng, tai san cong, dau tu cong, truc

tiép tiép xtic va giai quyet cdng viée clia co quan, t6 chiic, don vi, ¢4 nhan khac
phai duoc chuyén ddi vi trf cong tac.

1.2. D6i twong chira chuyén doi:
- Cong chire, vién chuc dang trong thoi gian bi xem xét, xu 1y ky luét;
dang trong thoi gian bj kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy t6, xét xu.

- Cong chtre, vién chire dang didu tri bénh hiém nghéo dugc co quan y té
¢ tham quyén xdc nhén; Céng chirc, vién chirc dang di hoc tdp trung tir 12
thang tré 1€n; Cong chirc, vién chirc dang biét phai.

- Cong chirc, vién chirc nit dang trong thoi gian mang thai hodc nuéi con
dudi 36 thang tudi; . Cong chure, vién chirc nam gi6i dang nudi con nhé duéi 36
thang tudi do vo mét hodc trong trudng hop khach quan khéc.

- Péi véi trudng hop co quan, don vi, cac x3, thi trdn c6 01 cong chifc,
vién chirc ddm nhiém chirc danh, vi tri cong tac trong danh muc phai dinh ky
chuyén déi. Nhung khong c6 cong chtrc, vién chirc khac cua co quan, don vi ¢
chuyen mén phu hop dé b tri vao chirc danh, vi tri cdng tac do thi khéng thuc
hién viéc chuyén ddi vi tri cong tac.

- Truong hop dic biét khac do Cha tich Uy ban nhén dén huyén quyét
dinh.

1.3. D6i twong mién chuyén dsi: Cong chirc, vién chirc c6 thdi gian cong
tdc con lai dudi 18 thang cho dén khi di tudi nghi huu tinh dén thoi diém
chuyén dbi.

2. Phuong thirc chuyén dbi

- Thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dbi voi cong chtre, vién chirc thude
danh muc chuyén dbi trong néi bd timg co quan, don vi; gilta cac linh vyc, dia
ban dugc phén cong theo ddi, phy trach, quan ly hodc gitta céc co quan, td churc,
don vi trong pham vi quan ly cia chinh quyén dia phuong.

- Chuyén d6i vi tri cong tac duge thuc hién béng van ban diéu dong, bb
tri, phan cong nhiém vy d6i vdi ngudi ¢6 chirc vy, quyén han theo quy dinh ctia
phép luét.



3. Thoi han chuyén déi

Cong chuc, vién chire ¢6 thoi han dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac 1a tir
dd 02 nam dén 05 nam theo dic thi cua timg nganh, linh vuc thi phéi thue hién
chuyén d6i, trong truong hop Bo, nganh chuyén mén c6 quy dinh cu thé méc
thoi gian dé chuyén dbi vi tri cong tac thi ap _dung theo hudng dan cta Bo,
nganh chuyén mon. Méc thoi gian dinh ky chuyén déi duoc x4c dinh ké tir ngay
quyét dinh tuyén dung chinh thirc cia cong churc, vién chirc hodc thoi gian chinh
thirc nhan nhiém vu & vi tri céng tac phai chuyén déi dén ngdy thuc hién chuyén
dbi.

4. Danh myc c4c vi tri cong tac phai dinh ky chuyén dbi

4.1. Béi véi cde co quan chuyén mén

a) Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén huyén:

- Vi trf tiép nhan va tra két qua tai bd phan mot cira.

- Vi trf ké toan.

b) Co quan T chirc - Noi vu:

- Vi tri Quan ly d6i ngtit CBCCVC (tryc tiép tham muu tuyen dung cong
chtic, vién chirc, nang chuyén ngach, thing hang chitc danh nghé nghiép, phu
trach cong tac dao tao).

- Vi tri Quan ly thi dua - Khen thuéng (truc tiép nhan thim dinh hd so dé
nghi cac hinh thirc thi dua, khen thudng, ky luat).

¢) Phong Tai chinh- K& hoach:

Vi tri tham muu thye hién céc nhiém vu quén ly, kiém tra, giam sat, thAm
dinh, phé duyét quyét toan, cip phat, phin bo kinh phi, ngén sach; tham muu
cap gidy ching nhén dang ky kinh doanh, gidy chimg nhéan du diéu kién kinh
doanh, giday phép kinh doanh.

d) Phong Kinh té va Ha tang:

- Vi tri Quan ly xdy dung (thdm dinh dyu 4n, quy hoach gidm s4t chét
lugng cong trinh xay dung).

- Vi tri Giao thong van tai (quan ly, thim dinh c4c loai phuong tién van
tai theo thim quyén, quyét toan kinh phi céc du 4n xay dung).

d) Phong Gido duc va Dao tao:

- Vi tri tuyén sinh, xay dung ké hoach, thanh tra gido duc lién quan dén
xdy dung co s& vat chat, trang thiét bj truong hoc.

- Vi tri thim dinh cédc d& 4n cho phép thanh 14p, hop nhat, chia tach cac
triromg cong lap, tu thyc thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan huyen

e) Phong Y té: Vi tri tham muu thuc hién nhiém vy cap céc loai gidy
phep vé sinh an toan thuc pham hanh nghé y duoc tu nhén; quan 1y gidm sét
mdt s6 loai san pham lién quan dén bao vé, cham séc stic khée cia nhan dan.



8) Phong Van hoa va Thong tin: Vi tri tham muu thyc ‘hién cac nhiém vy
nhu tham dinh, phé duyét c4c du 4n bao quan, tu bd di tich; tiép nhan hd so dang
ky gidy phép thudc linh vuc vin hoa, thong tin.

h) Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: Vi tri tham muu thuc hién
nhiém vy trong linh vuc nguoi c6 cdng, chinh sach giam ngheo, xét duyét cap
phat thé bao hiém vy té cho nguoi ngheo, bao trg xd hoi.

1) Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Vi tri tham muu thyc hién nhiém vy quan ly va cap g1ay chimg nhén
quyen sir dung dat, tai san gin lién véi dat; xr ly hd so giao dt cho thué, thu
héi, chuyén muc dich sir dung; dinh gid dat.

- Vi tri tham muu thdm dinh, phé duyét, danh gia vé moi trudng, tai
nguyén.

k) Phong Tu phap:

Vi tri tham muu thye hién cdc nhiém vu thude linh vuc: dang ky két hén
c6 yéu té nudc ngoai; Chimng thue song ngir, dich thuét (néu co).

1) Thanh tra huyén:

Vi tri lam cdng tac thanh tra phong, chong tham nhiing, giai quyét don
thu, khiéu nai, t6 c4o; tiép cong dan, xtr Iy don khiéu nai, td céo.

m) Phong Néng nghiép va Phat trién néng thén: Vi tri tham muu thuc
hién tham dinh, cdp céc loai gidy phép thudc pham vi trich nhiém va tham
quyén.

4.2. Péi véi cde don vi sur nghiép cong lap:

Vi tri k& toan trong céc don vi su nghiép cong 18p truc thugc UBND
huyen cac truong Mam non, Mau gigo, Tiéu hoc, Trung hoc co s& trong pham
vi quan 1y (néu cé).

4.3. Déi véi Uy ban nhén ddn xd, thi tran:

- Vi tri 1am cbng chirc Tai chinh - K& toan.

- Vi tri lam cong chirc Dia chinh - Xay dung.

- Vi tri lam c6ng chac Tu phap - HO tich.

- Vi tri lam cong chte Véan hoa - X3 hoi (phu trach Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).

5. Quy trinh chuyén d6i vi tri cong tac

- Budce 1: Thu trudng céac co quan chuyén mén, don vi sy nghi¢p thue
Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trdn c6 trach
nhiém ra soat, tdng hop, 14p danh sach cong chirc, vién chic du didu kién
chuyén doi vi tri cong tac thudc danh muc dinh ky phai chuyen d6i cua nim sau

béo cao Uy ban nhan dan huyén (thong qua Co quan T6 chic - Noi vy dé tdng
hgp va bédo cao).

Déi véi vién chire sy nghiép gido duc va dao tao thugc danh muc dinh ky
phai chuyén ddi; Phong Gido duc va Pao tao xdy dung ké hoach chuyén déi vi



tri cong tdc ddi v6i vién chire phu trach ké todn cua cac trudng va thyc hién vige
chuyén di dung véi tinh than Nghi dinh 56 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh luat phong, chéng
tham nhiing va ndi dung ké hoach nay.

- Buée 2: Co quan T chirc - Noi vy tong hop danh séach cia cac co
quan, don vi giri dén, tham muu phuong 4an chuyén dbi vi tri cong tac déi véi
cac cong chirc, vién chuc ca timg co quan, don vj trinh Cha tich Uy ban nhan
dan huyén xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Uy ban nhéan dén huyén thong bao danh sich cong chic, vién
chirc da diéu kién thue hién chuyen doi vi tri cong tac dé cong chire, vién chirc
dugc biét trude 30 ngay khi bit dau chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh.

- Budc 4: Trén co s& danh sach da thong bao:

+ Co quan T6 chirc - Ndi vu tham muu cho Cha tich Uy ban nhan dan
huyén ban hanh quyét dinh didu dong, chuyen doi vi tri cong tac d6i véi céc
chitrc danh cdng chirc phai dinh ky chuyén dbi cua cac x4, thi trin.

+ Thu truéng cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép quyét dinh
chuyén ddi vi tri cong tac dbi véi cong chue, vién chirc chuyén mon cia co
quan, don vi. Dong thoi bdo cao ket qué thyc hién dén Uy ban nhan dan huyén
(qua Co quan Té chirc - Noi vu) nim.

- Buroe 5: Thu truéng cic co quan, don vi, Cha tich Uy ban nhan dan céc
x3, thi trdn gip mit, giao nhiém vu cho cdng chirc, vién chire thude dién chuyén
dbi vi tri cong tac. Thong bao cho cong chirc, vién chirc dugc phan cong nhiém
vu méi, nhén ban giao céng viéc tlir cdng chirc, vién chire tién nhiém.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng cac co quan chuyén mon, don vi sur nghlep thuéc Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trdn ¢6 trich nhiém:

- Quén triét, trién khai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh luat phong, chbng
tham nhung nim 2020; P& an vi tri viéc lam cla co quan, don vi va Ké hoach
nay dén cén b, cdng chuc, vién chire cia co quan, don vi minh. Péng thoi xay
dung ké hoach chuyén dbi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chirc trong co
quan, don vi minh.

- Lap danh sach cong chirc, vién chirc khong gilt chirc vu lanh dao, quan
1y ctia co quan, don vi, cdng chirc cac x3, thi trin 1am chuyén mon, nghiép vu tai
cac vi tri thudc céac linh vuc, nganh, nghé quy dinh phai dinh ky chuyen doi vi tri
cong tac bao cao Uy ban nhan dén huyen (thdng qua Co quan T6 chic - Noi vu
téng hop) dé lap phuong 4n chuyén dbi vi tri cong tac theo dung quy dinh.

- Panh gia két qua hoat dong clia cong chire, vién chire va bio céo két
qua thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac vé Uy ban nhan dan huyén (qua Co
quan T4 chirc - N&i vu) cham nhéit dén ngay 10/11 hing nam.

2. Co quan T6 chirc - Noi vu ¢6 trach nhiém



6

- Tham muu cho Uy ban nhan dén huyén chi dao trién khai K& hoach nay
va hudng dan, theo ddi, d6n doc, kiém tra cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan
cac x4, thi trin thuc hién ding myc dich, yéu cau va cac quy dinh hién hanh.

- Téng hop, thAm dinh danh sach, tham muu phuong an sip xép va
chuyén doi vi tri cong tac doi véi cac cong chuc, vién chirc tai cac co quan, don
vi, Uy ban nhan dén céc x4, thj tran trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyeét
dinh.

- Téng hop, danh gia két qua chuyén dbi vi tri cong tac tham muu cho Uy
ban nhan dan huyén béo cdo cap tham quyeén chdm nhét ngay 30/11 hang nam.

3. Thi trudng cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép thuéc Uy ban
nhan dan huyén, Cha tich Uy ban nhin dén cac x4, thi tran cd cong chuc, vién
chirc thudc dbi tuong chuyén doi co trach nhiém don doc, kiém tra va to chirc
thuc hién cong tac ban giao dung tién d¢ quy dinh; thoi han ban giao cong viée
tir 01 dén 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc quyét dinh chuyén d61 vi tri
cdng tac.

4. Thu trudng cic co quan chuyén mon phai huong dan, kiém tra, don
dbc viéc ban giao theo ding thodi gian quy dinh; Ri€ng nhiing vi tri ké toan
chuyén dbi, yéu cau Phong Tai chinh - K& hoach phai dén doc, kiém tra viéc ban
giao xong chdm nhét 15 ngay ké tir ngay cong chtrc, vién chirc ¢6 quyét dinh
diéu dong, chuyén doi.

5. Cong churc, vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly thude dién
phai dinh ky chuyén doi vi tri cong tac co trach nhiém:

- Nghiém chinh chp hanh quyét dinh diéu dong, chuyen dbi vi tri cong
tac ctia co quan c6 tham quyeén.

- Ban giao cOng viéc va tip nhan cdéng viéc mai theo ding thoi gian quy
dinh.

- Trudng hop khong chdp hanh quyét dinh, gy can tré, kho khan cho vi
tr cOng tac s& bi xur ly ky luat theo quy dinh cta phap luat.

Trong qué trinh tridn khai, thyc hién néu c6 kho khan, vudng mic, kip
thoi bao cao dén Uy ban nhan dan huyén (théng qua Co quan T6 chire - Noi vu)
dé duoc xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn:

- S& Noi vu (b/e);

- TT. HU, TT.HDND huyén (b/c);
- CT, cac PCT UBND huyén;

- Céc co quan, don vi tryc thuge UBND huyén;
- UBND céc x4, thi trfln;-ﬂp
- Luu: VT. Gob)




